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1. Uvod

Uputstvo za logovanje na portal za online podnoSenje prijava je namjenjeno poreskim
obveznicima (ovlastenim licima za podnosenje poreskih prijava) koji ¢e biti korisnici integrisanog
informacionog sistema Poreske uprave RS, a u svrhu podno$enje poreskih prijava putem online
portala.

U uputstvu se opisuje kako se loguje na portal za online podnosenje prijava i kako se instalira
aplikacija za potpisivanje prijava i gdje se ona nalazi kada se loguje na portal za online
podno&enje prijava.

2. Logovanje na portal za online podnosenje prijava

Za logovanje na portal za online podnoSenije prijava potrebno je uéi na web sajt Poreske uprave
www.poreskaupravars.org i i¢i na “Elektronske usluge”. (Slika1)
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Slika 1: Web sajt Poreske uprave RS

Kada se klikne na “Elektronske usluge”, otvara se novi prozor, gdje je potrebno u dijelu
“Elektronsko podnoSenje prijava” i¢i na “Elektronske prijave”. (Slika 2)
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Slika 2: Elektronsko podno$enje prijava

Ukoliko se prilikom klika na “Elektronske prijave” pojavi upozorenje (slika 3), i¢i na “Continue to
this website” i potvrditi na “Yes”.
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Slika 3: Security Warning
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Nakon $to se potvrdi na dugme “Yes”, otvora se prozor za logovanje na portal za online
podnos&enje prijava.

U polje “Korisnik” unosi se korisnicko ime, a u polje “Lozinka” unosi se inicijalna lozinka, a
podaci o korisnickom imenu i lozinki se nalaze u Potvrdi o registraciji korisnika informacionog
Sistema Poreske uprave koju ovladteno lice za podno&enje poreskih prijava dobija od nadlezne
podru¢ne jedinice Poreske uprave RS, nakon §to podnese Zahjev za dodjelu pristupnih prava
za koriS¢enje elektronskih usluga Poreske uprave.

Samo pri prvom logovanju se u polje “Lozinka” upisuje inicijalna lozinka dobijena od Poreske
uprave (slika 4). Kada se upiSe korisni¢ko ime i inicijalna lozinka i klikne na “Prijava”, sistem ¢e
traziti da se izvrSi promjena inicijalne lozinke (slika 5). Za svako naredno logovanje na portal,
koristi se nova lozinka koju je poreski obveznik promijenio pri prvom logovanju.
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Slika 4: Logovanje na portal za online podnoSenje prijava

Kada se klikne na “Prijava”, sistem trazi da se promijeni inicijalna lozinka. U polje “Korisnik” se
automatski upiSe korisnicki nalog, u polje “Trenutna lozinka” je joS jednom potrebno upisati
inicijalnu lozinku, a u polje “Nova lozinka” se upisuje nova lozinka koju Zelimo. U polje “Ponovi
lozinku” potrebno je potvrditi novu lozinku i i¢i na “Promeni”, nakon ¢ega se logujemo na
pocCetnu stranu portala za online podnos$enje prijava. Promjena inicijalne lozinke prikazana je na

slici 5.
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Slika 5: Promjena lozinke
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2.1. Podrska za online podnosenje prijava

Kada se loguje na portal, klikom na “Podr8ka”, otvora se prozor u kojem se nalaze sljededi

elementi:

- Brojevi telefona za funkcionalnu podrsku i E-mail za funkcionalnu podrsku,

- Brojevi telefona za tehnicku podrsku i E mail za tehnicku podrsku i

- AEIikaci'!a za Eotﬁisivan'ie ioreskih Eri'iava iE-Potpis).

Funikcionalnag podréka za onhne podnotaenie prijava

7

Tehniths podrska 2a online pods

27

Potpisivania poreskin pripave

Slika 6: Podréka .

3. Instalacija aplikacije za potpisivanje prijava

WORENS Prsve

Na portalu za online podnosenje prijava, u dijelu “Podrdka”, i¢i na link “Preuzmi aplikaciju”. U
zavisnosti od verzije Windowsa,

Slika 7: Preuzimanje aplikacije E-potpis

reuzeti odgovarajucu verziju aplikacije. (Slika 7)
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Kada se klikne na “Preuzmi aplikaciju”, otvara se prozor u dnu ekrana sa zahtjevom da se
pokrene ili snimi aplikacija. I¢i na padajuéi meni, Save as i izabrati folder u koji se Zeli snimiti
aplikacija. (Slika 8).

o Save
| DOtrEhe = g3 preunTetE | Insialeals |hac E.palnis
s . 0 =10
Do you want to run or save E-potpismsi (565 KB) from nwgtw-ges.poreskaupeavars.org’ Run Save B Swve and run
R

Slika 8: Snimanije aplikacije na lokalni raCunar

Prilikom klika na Preuzimanje aplikacije“ moze se otvoriti i ovaj prozor sa upozorenjem i
potrebno je i¢i na ,Actions” i nakon toga izabrati ,Run anyway“ i pokreée se instalacija. (slika 9)
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Slika 9: Upozorenje

Po zavrSenom preuzimanju aplikacije potrebno je otvoriti folder u kojem je aplikacija saCuvana
odabirom opcije “Open folder” (Slika 10).

The E-potpis (3).msi download has completed. Bun Open folder View downloads

Slika 10: Open folder

Kada se pronadije ikonica E-potpis i¢i 2x klik da se pokrene instalacija (Slika 11).

Slika 11: Aplikacija E-potpis
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Duplim klikom na ikonicu E-potpis pokrece se instalacija i i¢i na “Next”. (Slika 12).

J

Welcome to the E-polpis Setup Wizard .

The extiler vell Gusdie you Srough B steos regured! 1o ratal Epotps on your computer

WARNING This comprter program e protected by copysght law and rtemasonal treates
Unauthorsed duplicaton or detrbution of this program., o any potion of £, muay meult i severs ol
o cevnal penalies. and will be crosected 1 he mdrim etert posalle under the lew

Cancel

Slika 12: Prvi korak instalacije

Odabirom “Next” otvara se naredni prozor za instalaciju (Slika 13).

Select Installation Folder >

s
3

N
v

The installer wil install E-potpis to the following foder
To instal in this folder, chok "Nest™ To inatal 10 & difecert folder, erter & bakow or click “Browse™

Foider:
[C\Program Fie (851 Pornska uorava RS\E potpis\ Bowte

Instal E potpe for yoursed, or for aryone who uses the compater:

® Jst o

Slika 13: Drugi korak instalacije

Odabirom “Next” otvara se naredni prozor za instalaciju (Slika 14).

Confirm Instaliation (g

The rataller s ready to instal E-potpis on your computer,
Cick "Nt 10 start the instalason

Cancet < Back

Slika 14: Tredi korak instalacije
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Odabirom “Next” prelazi se na zadniji prozor za instalaciju (Slika 15).
e (E-potpis - .

Installation Complete [

Epotpis hae baen successfully nstalled
Cick "Close” to et

Please use Windows Update to check for any ctical updates 1o the NET Framewordk l

Slika 15: Zadniji korak instalacije

Aplikacija E-potpis je instalirana i kreirana je njena precica na desktop raéunara
Otvaranjem aplikacije otvori¢e se prozor kao na slici 16.

PFrymva ot

sieda e ezem Vorzge 10

Slika 16: Logovanje u aplikaciju E-potpis

U aplikaciju E-potpis se loguje sa istim korisniCkim nalogom i lozinkom sa kojom se loguje i na
portal za online podnoSenje prijava.
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